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Al sito web  
All’Albo online 

Ai docenti Interni 
 

Avviso selezione personale interno per il reclutamento di esperti e tutor per la realizzazione dei progetti: 
1. PON/FSE 10.2.1A-FSEPON-EM-2017-45 - Titolo “Se stiamo bene insieme impariamo meglio​​" 

2. PON/FSE 10.2.2A-FSEPON-EM-2017-72 - Titolo "Vivi la scuola​​" 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO l’Avviso prot. AOODGEFID/1953 del 21/02/2017 Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo                       
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo                               
Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.2 – Miglioramento delle competenze chiave degli allievi, anche                           
mediante il supporto dello sviluppo delle capacità di docenti, formatori e staff. Azione 10.2.1 Azioni specifiche per                                 
la scuola dell’infanzia (linguaggi e multimedialità – espressione creativa espressività corporea); Azione 10.2.2.                         
Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua italiana, lingue straniere, matematica,                             
scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.) 
VISTE le delibere degli OO.CC. competenti, relative alla presentazione della candidatura e alla realizzazione del                             
progetto; 
VISTA ​​la candidatura n. 39033 presentata da questa Istituzione Scolastica; 
VISTA la nota MIUR prot. n. AOODGEFID 38439 del 29.12.2017 con la quale sono state comunicate le                                 
graduatorie definitive dei progetti relativo all'Avviso AOODGEFID prot. n.1953 del 21.02.2017. 
VISTA ​la nota autorizzativa M.I.U.R. prot. n. AOODGEFID/196 ​​del 10 ​​gennaio 2018 ​​con la quale la Direzione                                 
Generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per l’istruzione e per                                   
l’innovazione digitale –Uff. IV del MIUR ha comunicato che sono stati autorizzati i progetti: 
 

1. “​Azioni specifiche per la scuola dell'Infanzia​​" - Titolo “​Se stiamo bene insieme impariamo meglio​" 
Codice progetto 10.2.1A-FSEPON-EM-2017-45 per ​€ 19.911,60 

 
2. “​​Competenze di base”​​ - ​​Titolo "Vivi la scuola​" 

Codice identificativo: 10.2.2A-FSEPON-EM-2017-72 per ​€ 44..905,20   
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 proposto da questa Istituzione Scolastica per un importo pari a ​€ 64.816,80​​; 
 
VISTI​​ i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto; 
VISTE le Linee Guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture                               
nell’ambito dei Fondi Strutturali Europei; 
VISTO​​ il Decreto di assunzione a Bilancio prot. n. 546/c14 del 02/02/2018; 
VISTE ​​le schede dei costi per singolo modulo; 
VISTO il Decreto Interministeriale n.44 del 2001 recante il Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla                             
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 
VISTO​​ il Programma Annuale 2018, approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 05/02/2018 con delibera n. 
44; 
VISTO il Decreto Legislativo 18 aprile 2016 n° 50“Codice degli appalti” e le modifiche apportate dal D.Lgs n.56                                   
del 19/04/2017; 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Norme in materia di autonomia                                   
delle istituzioni scolastiche”; 
VISTA ​​la nota MIUR prot. AOODGEFID 0034815 del 02.08.2017 contenente chiarimenti in merito alle “Attività                             
di formazione - iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e                                 
assistenziale” 
VISTA ​​la nota MIUR prot. AOODGEFID 0031732 del 25.07.2017 contenente “Aggiornamento delle linee giuda                           
dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla                               
soglia comunitaria diramate con nota del 13/01/2016 n.1588”; 
VISTO il D.Lgs 165/2001 e ss.mm. e in particolare l’art.7, comma 6 b) che statuisce che "l’amministrazione deve                                   
preliminarmente accertare l’impossibilità oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili al suo 
interno: 
PRESO ATTO​​ che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare le figure professionali  
indicate in oggetto, prioritariamente tra il personale interno –nota MIUR Prot. 34815 del 02.08.2017; 
VISTA ​​la successiva nota Miur di Errata Corrige Prot. 35926 del 21.09.2017 con la quale si danno disposizioni in                                     
merito all’iter di reclutamento del personale “esperto” e dei relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e                               
assistenziale. 
VISTA​​ la nomina del Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.), prot.n.4133 del 16/10/2018; 
VISTA ​​la propria determina, prot.n. 4320/c24 del 26/10/2018, di avvio della procedura di selezione delle figure                               
professionali necessarie alla realizzazione dei progetti di cui all’oggetto; 
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 RENDE NOTO 
che è indetta procedura selettiva, riservata al personale docente in servizio presso questo Istituto, volta ad                               
individuare le seguenti figure professionali  

n. 4 esperti 

n. 4 tutor 
 
necessarie alla realizzazione dei progetti PON FSE 2014-20 ed in particolare dei moduli di seguito indicati:  
 
codice 10.2.1A-FSEPON-EM-2017-45–Azioni specifiche per la scuola dell’Infanzia  
Titolo  “Se stiamo bene insieme impariamo meglio​​" 
 
 

n.  Modulo  Titolo modulo 
Rivolto agli Alunni 

delle classi 
Durata 

n. esperti e 
tutor 

1  Musica  MUSICAPER2 
Allievi scuola 
dell'infanzia 

30 ore 
n.1 esperto 

n. 1 tutor 

2  Musica  MUSICAPER 
Allievi scuola 
dell'infanzia 

30 ore 
n.1 esperto 

n. 1 tutor 

3 
Espressione corporea (attività ludiche, 

attività psicomotorie) 
AGIO 

Allievi scuola 
dell'infanzia 

30 ore 
n.1 esperto 

n. 1 tutor 

4 

 

Espressione corporea (attività ludiche, 
attività psicomotorie) 

AGIO2 
Allievi scuola 
dell'infanzia 

30 ore 
n.1 esperto 

n. 1 tutor 
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 n. 9 esperti 

n. 9 tutor 
 
necessarie alla realizzazione dei progetti PON FSE 2014-20 ed in particolare dei moduli di seguito indicati:  
 
codice 10.2.2A-FSEPON-EM-2017-72–Competenze di base 
titolo: "Vivi la scuola" 
 

n.  Modulo  Titolo modulo 
Rivolto agli Alunni delle 

classi 
Durata 

n. esperti e 
tutor 

1  Italiano per stranieri 
Un tuffo nella 

lingua 1 
Allievi scuola primaria  30 ore 

n. 1 Esperto 

n. 1 Tutor 

2  Italiano per stranieri 
Un tuffo nella 

lingua 2 
Allievi scuola secondaria  30 ore 

n. 1 Esperto 

n. 1 Tutor 

3  Lingua madre  Ri-creazione!  Allievi scuola primaria  30 ore 
n. 1 Esperto 

n. 1 Tutor 

4  Matematica  Hai i numeri?  Allievi scuola primaria  30 ore 
n. 1 Esperto 

n. 1 Tutor 

5  Matematica  Hai i numeri? 2  Allievi scuola primaria  30 ore 
n. 1 Esperto 

n. 1 Tutor 

6  Scienze  Sei fuori!?  Allievi scuola primaria  30 ore 
n. 1 Esperto 

n. 1 Tutor 

7 
Lingua inglese per gli 

allievi delle scuole primarie 
Let’s take a trip  Allievi scuola primaria 

 

30 ore 

n. 1 Esperto 

n. 1 Tutor 
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8 

Lingua inglese per gli 
allievi delle scuole primarie 

Let’s take a trip 2  Allievi scuola primaria  30 ore 
n. 1 Esperto 

n. 1 Tutor 

9 
Lingua inglese per gli 

allievi delle scuole primarie 
Inglese anch'io  Allievi scuola primaria  30 ore 

n. 1 Esperto 

n. 1 Tutor 

 
Art. 1 -Breve descrizione Progetto e Moduli: 
Il progetto intende sostenere: 

● per la scuola dell'infanzia​​: al fine di preparare bambine e bambini a un approccio sereno con l'ambiente e                                   
i contenuti offerti dalla scuola anche in relazione al passaggio verso la primaria, e affinché possano vivere                                 
l'ambiente scolastico con un certo livello di autonomia e di autostima personale, l’istituto propone ai                             
bambini e alle loro famiglie percorsi volti a combattere le forme di disagio legate alla sfera                               
socio-relazionale e dello sviluppo cognitivo. 
Per questo sono attivate azioni di prevenzione al disagio (denominate AGIO e LOGOS), di educazione                             
sociale e relazionale (MOUSIKE', CIRCO, LABORATORIO ARTISTICO), in un contesto didattico basato                       
su una scala graduale di obiettivi specifici per ogni anno di età. Il canale di apprendimento scelto è quello                                     
esperienziale del gioco - libero, simbolico o strutturato -affinché bambine e bambini possano sempre                           
“apprendere facendo e sperimentando”. 

 
● per competenza di base​​: Le competenze di base e, quindi, la capacità di lettura, scrittura, calcolo nonché 

le conoscenze in campo linguistico, scientifico e tecnologico costituiscono la base per ulteriori studi e un 
bagaglio essenziale per il lavoro e l’integrazione sociale. Pertanto, l’innalzamento delle competenze di 
base delle alunne e degli alunni consente di compensare svantaggi culturali, economici e sociali di 
contesto, e di ridurre il fenomeno della dispersione scolastica. 
Nel nostro territorio sono presenti numerosi casi di famiglie con problematiche socioeconomiche e 
culturali, per cui sono frequenti fenomeni quali dispersione scolastica, scarso interesse dei genitori per 
l’istruzione dei figli, scarse aspettative per quanto riguarda il loro successo scolastico. 

 
 
Art. 2 - Figure professionali richieste: 
Il presente avviso è destinato alla selezione delle seguenti figure professionali: 
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 ESPERTO  
 

Requisiti di accesso 
 

 
codice 10.2.1A-FSEPON-EM-2017-45–Azioni specifiche per la scuola dell’Infanzia  

 
 
Modulo 1: MUSICAPER 2 

a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) precedenti esperienze nell’ambito di attività formative relative all’educazione al canto, al suono e alla 

musica 
c) precedenti esperienze nell’ambito di attività ludiche ed espressive per l’infanzia 

 
Modulo 2: MUSICAPER 

a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) precedenti esperienze nell’ambito di attività formative relative all’educazione al canto, al suono e alla 

musica 
c) precedenti esperienze nell’ambito di attività ludiche ed espressive per l’infanzia 

 
Modulo 3: AGIO 

a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) precedenti esperienze nell’ambito di attività formative relative alla psicomotricità 
c) competenze orientate alla didattica inclusiva e all’intercultura per la fascia di età 3-6 

 
Modulo 4: AGIO 2 

a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) precedenti esperienze nell’ambito di attività formative relative alla psicomotricità 
c) competenze orientate alla didattica inclusiva e all’intercultura per la fascia di età 3-6 
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 codice 10.2.2A-FSEPON-EM-2017-72–Competenze di base 
 

 
Modulo 1: Italiano per stranieri -UN TUFFO NELLA LINGUA 1 

a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) precedenti esperienze nell’ambito di attività formative relative all’italiano per stranieri 
c) competenze orientate alla didattica inclusiva e all’intercultura 

 
Modulo 2: Italiano per stranieri ​​-​UN TUFFO NELLA LINGUA 2 

a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) precedenti esperienze nell’ambito di attività formative relative all’italiano per stranieri 
c) competenze orientate alla didattica inclusiva e all’intercultura 

 
Modulo 3: Lingua madre – RI-CREAZIONE! 

a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) precedenti esperienze nell’ambito di attività teatrali ed espressive, di scrittura creativa e di crescita 

linguistica considerata nel suo insieme 
 

Modulo 4: Matematica - HAI I NUMERI? 
a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) precedenti esperienze nell’ambito della didattica della matematica, vista come disciplina creativa. 
c) competenze nella costruzione e realizzazione di attività didattiche innovative quali coding, creatività 

digitali, tinkering e problemsolving 
 
Modulo 5: Matematica - HAI I NUMERI? 2 

a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) precedenti esperienze nell’ambito della didattica della matematica, vista come disciplina creativa 
c) competenze nella costruzione e realizzazione di attività didattiche innovative quali coding, creatività 

digitali, tinkering e problemsolving 
 
Modulo 6 : Scienze  - SEI FUORI!? 

a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
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 b) precedenti esperienze di didattica all’aperto, finalizzate all’organizzazione di attività che includano fasi di 
osservazione, ricerca di materiali e costruzione con gli stessi 

 
Modulo 7: Lingua inglese per gli allievi delle scuole primarie -LET’S TAKE A TRIP 

a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) precedenti esperienze nell’ambito di attività formative relative alla lingua inglese 
c) competenze orientate alla didattica inclusiva e all’intercultura, come apertura nei confronti di popoli e 

culture diverse 
 
Modulo  8: Lingua inglese per gli allievi delle scuole primarie -LET’S TAKE A TRIP 2 

a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) precedenti esperienze nell’ambito di attività formative relative alla lingua inglese 
c) competenze orientate alla didattica inclusiva e all’intercultura, come apertura nei confronti di popoli e 

culture diverse. 
 
Modulo  9: Lingua inglese per gli allievi delle scuole primarie - INGLESE ANCH'IO 

a) coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) precedenti esperienze nell’ambito di attività formative relative alla lingua inglese 
c) precedenti esperienze nell’ambito di attività ludiche, teatrali ed espressive in L2 

 
L'esperto formatore sarà tenuto a: 
● Programmare e documentare in formato cartaceo e su supporto informatico il lavoro e le  

attività inerenti il modulo affidato, evidenziando finalità, competenze attese, strategie  
metodologie, attività, contenuti e materiali da produrre, predisponendo il materiale didattico  
necessario. 

● Conoscere la piattaforma GPU, predisposta dal Miur ed essere in possesso di competenze  
informatiche tali da consentire l'inserimento on line dei dati relativi alla gestione del  

percorso progettuale nelle sezioni di specifica competenza in collaborazione con il tutor. 
● Partecipare alle riunioni di carattere organizzativo, quando pianificate. 
● Mettere in atto strategie adeguate alle competenze da far acquisire. 

Monitorare il processo di apprendimento, con forme di valutazione oggettiva in itinere e  
finale. 

● Relazionarsi con i tutor in merito alle attività. 
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 ● Documentare puntualmente le attività. 
● Redigere relazione conclusiva sulle attività del progetto. 

Concordare il calendario degli incontri con la dirigente tenendo conto delle esigenze della  
scuola e in relazione alla necessità di concludere tutte le attività entro i termini  
prescritti dal Miur. 

 
 

TUTOR  

 
 

Requisiti di accesso 
a) Coerenza del curriculum con le caratteristiche del progetto 
b) Competenze orientate alla didattica inclusiva 
c) Capacità tecnologiche per la gestione della piattaforma GPU 
d) Esperienze nell’ambito dell’organizzazione di attività e laboratori scolastici curricolari ed extracurricolari 

 
Il Tutor avrà il compito di: 
 

1. collaborare con il docente formatore/esperto, 
2. affiancare l’esperto durante gli incontri formativi, secondo il calendario stabilito dalla Scuola, 
3. compilare quotidianamente il registro on line MIUR delle presenze all'incontro di ciascun corsista ai fini 

dell'attestazione finale, 
4. documentare l'attuazione dell'attività di tutor,  
5. compilare il report finale ed eventuali altri documenti richiesti ai fini della documentazione dei percorsi 

intrapresi, compresi eventuali questionari proposti dal MIUR, 
6. inserire i dati richiesti sulla piattaforma ministeriale GPU 

 
Art. 4 - Criteri di selezione  
Si rimanda alla tabella di valutazione/autovalutazione allegata al presente avviso, stilata sulla base del Regolamento                             
interno per la stipula di contratti di prestazione d’opera e per la selezione/individuazione di figure professionali                               
interne e/o esterne funzionali alla realizzazione di progetti di ampliamento dell’offerta formativa, progetti PON,                           
progetti di formazione del personale. 
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 Art. 5 - Presentazione della candidatura  
L’istanza, debitamente firmata in originale e completa di tabella di valutazione/autovalutazione e Curriculum Vitae 
in formato europeo da cui risultino competenze ed esperienze pregresse relative all’incarico al quale si aspira, dovrà 
essere consegnata brevi manu in busta chiusa o con posta certificata all’indirizzo PEC 
boic854003@pec.istruzione.it e acquisita al ​protocollo entro e non oltre le ore 08.00 del 09/11/2018​​.  
Sulla busta, o nell’oggetto della mail, dovranno essere indicati:  
nome e cognome del docente;  
la dicitura PON ​Competenze di base​​ - candidatura esperto modulo n. __ / candidatura tutor modulo n. __  . 
Non saranno prese in considerazione le candidature che dovessero pervenire oltre i termini previsti o pervenute                               
precedentemente alla data del presente avviso. I candidati dovranno utilizzare, pena l’esclusione, oltre al                           
Curriculum Vitae in formato europeo, la modulistica allegata, debitamente compilata e firmata. In caso di invio a                                 
mezzo PEC, si raccomanda l’utilizzo di file in formato PDF.  
Dovrà essere prodotta un’istanza, completa di allegati, per la candidatura ad ogni singola figura professionale di                               
interesse.  
La Dirigente Scolastica, ove lo ritenga opportuno, potrà chiedere l’integrazione del Curriculum Vitae,                         
relativamente alle certificazioni originali dei titoli e/o delle esperienze dichiarate. 

 
Art. 6 - Selezione  
La selezione, tra tutte le candidature pervenute e riconosciute formalmente ammissibili, avverrà tramite valutazione                           
comparativa dei Curricula in base ai titoli, alle competenze e alle esperienze maturate, ad insindacabile giudizio                               
della Commissione valutatrice, sulla base degli elementi di valutazione indicati nella tabella di                         
valutazione/autovalutazione allegata.  
Al termine della valutazione delle candidature, la graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito ufficiale di                             
quest’Istituto. Avverso tale graduatoria sarà possibile esperire reclamo, ​entro cinque giorni dalla sua                         
pubblicazione. Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, sarà pubblicata la graduatoria definitiva,                         
avverso la quale sarà possibile il ricorso al TAR o ricorso straordinario al Capo dello Stato, rispettivamente entro                                   
60 o 120 giorni dalla pubblicazione stessa.  
Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di una sola candidatura presentata, purché corrispondente alle                             
richieste inserite nel presente avviso.  
Nel caso in cui due o più candidati occupino la stessa posizione in una graduatoria relativa al medesimo incarico,                                     
verrà data precedenza al più giovane di età.  
Di norma, potrà essere conferito un ​solo incarico a candidato. Nel caso in cui dovesse pervenire un numero di                                     
domande inferiore all’effettiva esigenza, l’istituzione scolastica potrà assegnare due o più incarichi allo stesso                           
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 candidato (in base alle candidature da lui presentate), compatibilmente con la gestione del calendario delle attività                               
che ​dovranno concludersi entro il 31 agosto 2019. 
L’approvazione del calendario, della scansione oraria e di ogni altro aspetto organizzativo rimane, per ragioni di                               
armonizzazione dell’offerta formativa extrascolastica, di sola competenza dell’Istituzione scolastica. 
 
Art. 7 - Compensi 

Tipo di incarico  n. ore  Costo standard 
Esperto  30 ore per modulo assegnato   € 70,00, omnicomprensivo 

Tutor  30 ore per modulo assegnato   € 30,00, omnicomprensivo 

 
Il pagamento sarà commisurato al numero delle ore effettivamente svolte e documentate, stante la presenza degli                               
alunni necessaria per garantire la realizzazione del percorso formativo. L’eventuale diminuzione delle frequenze                         
comporta una proporzionale riduzione dell’importo autorizzato relativo ai costi dell’area gestionale. Non sono                         
previsti rimborsi per trasferte e spostamenti.  
Il contratto non dà luogo a trattamento previdenziale né a trattamento di fine rapporto.  
Il pagamento sarà corrisposto a rendicontazione approvata e ad effettivo accredito sul conto dell’Istituzione                           
Scolastica dei finanziamenti previsti.  
 
Art. 8 - Incarico  
Gli incarichi verranno attribuiti sotto forma di lettera di incarico. La durata dell’incarico è stabilita in ore. Il                                   
pagamento dei corrispettivi sarà rapportato alle ore effettivamente prestate e gli stessi saranno soggetti al regime                               
fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente.  

 
Art. 9 - Rinuncia e surroga  
In caso di rinuncia all’incarico, da presentarsi entro due giorni dalla pubblicazione della graduatoria definitiva, si                               
procederà alla surroga utilizzando la relativa graduatoria.  

 
Art. 10 - Revoca dell’incarico  
In caso di assenza ripetuta, di incompetenza o di non assolvimento degli obblighi connessi all’incarico, la Dirigente                                 
può revocare l’incarico in qualsiasi momento.  
 
Art. 11 - Diffusione dell’avviso e delle relative graduatorie  
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 Il presente avviso e le relative graduatorie (provvisorie e definitive) vengono resi pubblici mediante pubblicazione                             
sul sito ufficiale dell’Istituto e sul sistema di comunicazione Fram.  

 
Art. 12 - Trattamento dati  
I dati forniti dagli aspiranti, per le finalità connesse al reclutamento, saranno trattati in conformità alle disposizioni                                 
del D.lgs. 30 giugno 2003, n. 196.  
I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a                         
controllare la procedura della selezione e a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante. Il                         
responsabile del trattamento dati è la D.S.G.A.  
 
Art. 13 – Controlli 
L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 L. 445/00, sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive di cui                                     
agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta all’interessato della relativa                               
documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando quanto previsto dalle norme penali in caso di                           
dichiarazione mendace, l’accertata non veridicità di quanto dichiarato dal candidato comporta l’immediata                       
interruzione del rapporto con l’Istituto.  
 
Art. 14- Rinvio  
Per quanto non previsto nel presente bando si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e 
comunitaria.  
 
Art. 15 
 - Per la presentazione della/e candidatura/e, si allegano:  
Allegato 1 - Modello istanza di partecipazione  
Allegato 2 - Tabella di valutazione/autovalutazione titoli  

La Dirigente Scolastica  
         Dott.ssa Filomena Massaro 

         ​(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi   
           dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993) 
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